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＊幼兒入學家長須知＊ 

 
     

  
 

 （一）保育時間 

1.入園時間：早上 7：30 入園。 

                  （在 7：30 之前請勿入園，以免值日老師未到時，幼兒發生危險）。 

2.離園時間：16：00 放學，17：00 前接回幼生。 

      ※每星期二、五上午 8：30～9：00，為全園感覺統合課程體適能時間， 

敬請家長配合。 

※每星期二中午為「個案研討」時間，當日親師聯絡簿暫停。 

  ＊請配合體恤老師：學校照顧幼兒至下午 5：00 整，為顧及幼兒身心發展及親子互

動，儲備老師明日教學能量，請家長盡量在下午 5：00前到校接回孩子。 

     ※若需要延長照顧，辦法詳見以下第(十一)條。 

3.接送須知：為了幼生的安全，請家長儘可能親自或由固定的親屬來園接送，若

臨時換人接送時，或逾時未能接回幼生時，請事先告知導師或通知園方。若未

事先告知，來接人員必須等待園方通知家長確認身份，方能接回幼兒。 

（二）請假與停課 

      1. 幼兒因故無法來園上課時，請事先以電話或信函向導師請假。 

        聯絡電話：（04）25607827•25607878   傳真電話：（04）25666068 

     2. 國定假日放假或遇天災停課時（依政府宣佈為依據），不再另行通知。 

（三）園方與家長聯繫 

     1. 園方所發出的通知單，請仔細詳閱，並請配合（依期限交回條），以增 

進園務順利進行及推展之時效。  

     2. 為了充實幼兒的學校生活，及促進園親之間相互的了解，本園所舉辦的

座談、講座、親子知性之旅…等，請家長積極參與各項交流活動。 

3. 如果您有事與老師討論，請寫於聯絡簿上或以電話當面研討，但為了避  

  免影響老師的上課，請儘量選擇在下午 4：30 以後再與老師聯絡。 

 （上課中一律由行政人員協助，並儘快轉告老師。） 

優勢光譜幼兒園歡迎您和您的寶貝加入我們的行列！關心寶貝啟蒙教育的

過程是您我共同的責任，本校將竭盡所能為小寶貝們營造完整而安全的學習環

境，為了您的寶貝能儘快的適應，本校特別提供此《新生入學家長須知》供您

參考及準備，若有不清楚之處，請隨時洽詢本校並保持密切聯繫，以便為寶貝

們提供更完整的照顧。 
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4. 如果您有事需要老師留意時，請鼓勵並給予幼兒自己表達的機會，  

  如果你擔心幼兒無法表達清楚時，請您交代門口導護老師或接電話 

  的老師。 

5. 如果有事與老師長談，請先將車停在適當的地方，以免影響門口出入及 

  交通，謝謝！ 

（四）幼兒健康保健 

1. 幼兒若因病或家人有事，而無法來園所上課請電話告知，以便通知 

導師。 

2. 若幼兒有忌食之物品（過敏現象…）及特別需注意之事項，請親自 

 告訴導師：如蠶豆症、氣喘、心臟病……等。 

3. 幼兒患有傳染性疾病（腮腺炎、水痘、痲疹、腸病毒、禽流感……等） 

 為幼兒的健康，也避免影響其也幼兒，請留家中充分休息，等完全康復 

 再回園。 

        4. 在園裡若發現幼兒身體不適，將會立即與家長聯絡接回就診，家長親自帶孩

子就診為原則。若須交託教師餵藥，請裝好當日份量並填寫「用藥委託

單」。（早上的藥儘量在家服用） 

PS.園所依法不可受託使用侵入性的藥物，如：肛門塞劑、針劑…等。 

        5. 為使幼兒每天有足夠的水份，請家長每天為其準備茶水上學，以便清楚 

 其用量並叮嚀。 

（五）幼兒的穿著 

         1. 請讓幼兒穿著輕便（以吸汗穿脫方便的衣物為宜），容易自己穿脫的鞋 

 子（請勿穿拖鞋到校）。 

       2. 請為幼兒準備 1～2 套衣服放在學校，以便弄髒、尿尿、汗濕時換穿。 

       3. 每週二、五穿著運動服。 

（六）須準備之物品 

         1. 戶口名簿影印本、預防接種黃卡影印本。 

       2. 牙刷、牙膏、毛巾及衛生紙。 

       3. 枕頭及涼被（夏天）、睡袋（冬季）。 

       4. 餐袋每天帶回，請自備三個碗及三支湯匙及一個塑膠袋（裝用過的餐 

具），每天帶回清洗，隔日務必帶回幼兒園。 

       5. 枕頭及涼被（睡袋）請於每隔 2 週的週五帶回清洗，並於週一帶回學校， 

 以保持清潔維護寶貝的健康。 

       ★私人物品，請您務必寫上孩子姓名、班別以方便辨認。 
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（七）校車搭乘注意事項 

1. 搭乘校車的幼兒請依照園裡面通知的上車時間、地點提早準備，為了避 

 免校車延誤其他小朋友接送的時間，校車將等待 5 分鐘後開車，如果您 

 的孩子超過了搭車時間，煩請您自行接送。 

2. 放學後，亦請家長務必到下車地點等候，以維護幼兒安全。 

3. 開學後一週內，因新路線交通車常無法準時，請家長見諒。 

4.搭車幼兒若要請假或當日親自接送，請事先於前一日告知司機或隨車老師，以

免校車空跑一趟。 

5.若校車送回幼兒時家中無人，我們將把幼兒載回學校，再請家長自行接回。 

6. 學校交通車接送時間按路線順序排定，若不能配合之處，懇請家長諒解。  

 

（八）幼兒在家時 

為了使幼兒更能適應學校的生活，以下為家長須配合的事項： 

1. 讓幼兒養成早睡早起的習慣。 

       2. 早、晚讓幼兒養成刷牙、洗臉的習慣。 

       3. 保持幼兒身體、頭髮的整潔。 

       4. 讓幼兒自己練習穿脫衣。 

       5. 訓練幼兒能自己一個人上大號。（可能的話在出門前先讓幼兒上大號） 

       6. 讓幼兒養成能自己一個人吃飯及飯後收拾碗筷的習慣。 

       7. 訓練幼兒自己的事自己做，如收拾玩具、摺被子…等。 

8.引導幼兒認識自己的衣物，並培養其每天將之帶回家的習慣（培養責任感）。 

 

（九）繳費事宜 

1. 請家長依通知單，按期繳納應繳之費用。 

2. 本學期月費由簽約銀行合作金庫代收，每月十五以前可以直接在四大超商繳

納，十五日之後超商不代收，可以在合庫臨櫃繳納或從 ATM、網路繳納。 
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（十）退費事宜 

（依「臺中市教保服務機構收費退費辦法」中華民國 113.6.20府授法規字第 1130167485 號令規定） 

幼兒請假、停課及連續假期之退費計算方式： 

病假日數連續七日（含例假日)以上、事假於事前辦妥請假手續。請假日數連

續十日（含例假日)以上，應依照「請假日數」與「當月實際上課日數」比率

核實計算退費（例如：每月繳 3000 元，當月上課 22 天，請假 5 天，退費計算

方式為 3000/22*5，尾數小數點無條件進位)。 

因法定傳染病或流行病流行性疫情或天災等強制停課連續五日（含例假日)以

上、國定假日、農曆春節等連續假期七日(含例假日)以上，退費計算方式如

上，並採事前扣除方式辦理，但須辦理補課之彈性放假日則不予退費。 

（十一）「延長照顧服務」費用辦法 
本園依據 109 學年度本市私幼兒園長會議決議，經送市政府審查通過，於 109 學年

下學期開始加收延長照顧服務費，辦法如下： 

一、 辦理原則：2-6歲（幼幼-大班）延長照顧服務原為照顧性質，非教保活動或課

程，服務內容符合幼兒身心發展及兼顧生活教育，尊重家長意願辦理，不強迫參

加。 

二、 提供延長照顧服務收費時段：每日17時00分至18時00分止。 

三、 收費原則及基準： 

(一) 採全月參加或單日參加。 

(二) 提供延長照顧服收費時段:月收750元(平均每小時37.5元)。 

(三) 提供延長照顧服收費時段:單日日收50元(以日計算)。 

(四) 收退費依據【臺中市教保服務機構收費退費辦法】辦理。 

(五) 中低收延長照顧補助以全月參加、期末申請政府補助為原則。 

 

如果您還有什麼疑問或是建議，請隨時打電話與我們聯絡。04-25607827 

本 校 網 址 ：http://aseda.topschool.com.tw/ 

 

 

http://aseda.topschool.com.tw/

